
Ihre Aufgaben
Koordination für den Start einer neuen Baustelle 
Erarbeiten von Baustelleneinrichtungsplänen
Gemeinsam mit der Bauleitung entwicklen Sie den 
Projektablaufplan
Unterstützung in der Kalkulation und Erstellung von 
Bauablaufkonzepten und Angebotsterminplänen
Erstellen von Ausschreibungsunterlagen und Vergabe 
der Nachunternehmer
Prüfung, Kalkulation und Vergabe von Sanierungen
sowie Instandhaltungsangeboten
Einrichten der Dokumentenstruktur

Ihr Profi l
Staatlich geprüfter Techniker, Meister oder Querein-
steiger aus ähnlichem Berufsfeld
Berufserfahrung in der Baustellenbetreuung im Rahmen 
der Arbeitsvorbereitung
Organisationstalent, Teamfähigkeit und Kommuni-
kationsstärke 

Engagiert, neugierig, mobil und fl exibel
Sicherer Umgang mit MS-Offi ce 
Erfahrungen im CAD-Programm wünschenswert
FS Klasse B

Wir bieten
Einen sicheren Arbeitsplatz in einem dynamischen  
und innovativen Unternehmen 
Eine positive Arbeitsatmosphäre und einen starken 
Zusammenhalt im Team
Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis
Work-Life-Balance – fl exible Arbeitszeiten mit einer  
Kernarbeitszeit
Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge im Rahmen  
gesetzlicher Vorgaben 
AG-Anteil zu den vermögenswirksamen Leistungen
Wöchentlich frisches Obst für unsere Mitarbeiter 
Kostenfreie Getränke (Kaffee, Tee und Mineralwasser) 
Fahrradleasing mit JobRad
Nutzung unserer Poolfahrzeuge für Dienstfahrten
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Wir suchen in Vollzeit einen engagierten Arbeitsvorbereiter (w/m/d) zur Unterstützung der Bauleitung 
in Elmshorn. Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem wachstumsstarken Unternehmen.
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WIR SCHAFFEN WOHNKONZEPTE

IMMOBILIEN-CONTROLLER
Seit über 45 Jahren steht das SEMMELHAACK Wohnungsunternehmen für hochwertigen Wohnungsbau und 
werterhaltende Objektbetreuung. Für das inhabergeführte Unternehmen sind über 250 Mitarbeitende tätig. 
Der Stammsitz ist Elmshorn sowie Horst bei Elmshorn, eine Niederlassung befi ndet sich in Potsdam. Bundesweit 
zählen mehr als 25.000 Wohnungen sowie Gewerbeimmobilien zum Portfolio.

VOLLZEIT

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, bevorzugt per E-Mail, mit Angabe der Gehaltsvorstellung 
und frühestem Eintrittstermin an die Personalabteilung Frau Kathleen Grundmann.

SEMMELHAACK Wohnungsunternehmen | bewerbung@semmelhaack.de | 04121/4874-0 | www.semmelhaack.de

•

•

•

BAULEITUNG | ARBEITSVORBEREITUNG W/M/D


